
STELLENAUSSCHREIBUNG:  Projektkoordinator*in 

Sehr geehrte Damen und Herren,  

Liebe Freund*innen und Kolleg*innen,  

der Frauenverein BeReshith e.V. sucht zum 1. Juni 2022 (vorbehaltlich der Bewilligung der Mittel). 

eine*n Projektkoordinator*in (20 Std/ Woche) für das Projekt  

„Partizipation und Empowerment – Zukunftschancen für jüdische Migrantinnen*.“    

Das Aufgabengebiet der Stelle umfasst: 

 Durchführung des Projektes, Betreuung der Zielgruppen 

 ständige Beteiligung an operativen Tätigkeiten im Projekt 

 Unterstützung bei der Erstellung von Konzepten  

 Verhandlung mit den Partnerorganisationen  

 Organisatorische und inhaltliche Vorbereitung, Durchführung und Nachbereitung diverser 

Veranstaltungen und Maßnahmen des Projektes 

 Vorbereitung und Steuerung des Einsatzes von Ehrenamtlichen 

 Gestaltung von Berichten und Dokumentationen, Erstellung von Statistiken 

 EDV-Tätigkeit (Microsoft Office, Internet, Power Point) 

 öffentlichkeitswirksame Darstellung von Informationen (Mehrsprachig) 

  

Voraussetzungen: 

- abgeschlossenes Studium oder Berufsausbildung, oder vergleichbare Qualifikation im sozialen, 

sozialwissenschaftlichen, kommunikationswissenschaftlichen Bereich 

- Berufserfahrung, fundierte Kenntnisse in der Projektarbeit mit Zuwanderer 

- Hohe Kommunikationsfähigkeit und Kontaktfreude im Umgang mit  den vielschichtigen  

Strukturen und Einrichtungen der Integrationsarbeit  

- Gute EDV-Kenntnisse (Microsoft Office-Produkte sowie Internet) 

- Recherche- und Analysefähigkeit 

- fundierte Kenntnisse in mindestens einer Fremdsprache 

- Teamfähigkeit, inhaltliche und zeitliche Flexibilität, persönliches Engagement 

- Fähigkeit zum selbständigen und strukturierten Arbeiten 

- Ausgeprägtes Organisationstalent und Fähigkeit zum zielgerichteten und effizienten Arbeiten 

- Administrative Kompetenzen, kaufmännische Kenntnisse 

 

Wünschenswert: PKW- Führerschein. 

Es handelt sich um eine Teilzeitstelle (20 Stunden/Woche).  

Der Arbeitsort ist Magdeburg. Die Stelle ist zunächst bis zum 31. Dezember 2022 befristet.  

Die Verlängerung des Projektes ist angestrebt. 

 

Bitte senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen ausschließlich per E-Mail bis 

zum 28. April 2022 an: bereshith@web.de 

 

Datenschutzrechtliche Vernichtung der Bewerbungsunterlagen nach Abschluss des Verfahrens wird 

zugesichert.  

mailto:bereshith@web.de

